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Su Despacho

Licenciada Castaneda:

Me dirijo a usted de la manera mas atentay con el fin de presentarle m?ldrme de actividades
realizadas correspondientes al PRIMER PRODUCTO y SEGUNDO PRODUCTO Conforme a los alcances
establecidos en los términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion se detallan.
Segun Contrato Administrativo NUmero 189-642-2025-DGA-MCD ‘de fecha 16 de julio de 2025, de la

' Direccion General de las Artes y Resolucion Numero VC-DGA-145-2025, de fecha 30 de julio de 2025,
del Viceministro de Cultura, del Ministerio de Culturay Deportes.

Los resultados en referencia al Producto 1y Producto 2, correspondiente al mes de agosto de 2025,
presento los siguientes:

a. Apoyé en la recepcion y analisis de solicitudes ingresadas en la Delegacion de Asuntos Juridicos

de la Direccion General de las Artes.

b. Apoyé en la redaccién oportuna de oficios, circulares, providencias y otros de la Delegacion de

Asuntos Juridicos de la Direccion General de las Artes.

c. Apoyé en la administracion fisica y digital de la documentacion oficial y seguimiento de los

mecanismos que garanticen el manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto su

ingreso como su egreso, para mantener actualizado el archivo de la Delegaciéon de Asuntos

Juridicos de la Direccion General de las Artes.

d. Apoyé cuando las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproduccion, digitalizacion

de documentos en la Delegacidn de Asuntos Juridicos de la Direccion General de las Artes.

e. Apoyé en la actividad diaria de registro, controly actualizacién de documentos para el manejo de
. un sistema eficiente de archivo fisico y digital de documentos recibidos y enviados por la Delegacion

de Asuntos Juridicos de la Direccion General de las Artes.

f. Apoyé en la implementacion de bases de datos relacionadas con los temas administrativos y

judiciales que se ventilan en la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion General de las Artes.

g. Otras actividades afines a su contrato.

Me suscribo,

atentamente
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